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SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Procedimento para obtenc¢ao da Inscrigao e Alvara Municipal, para empresa de prestagao de servigo,
estabelecida na residéncia do empresario, apenas com fins de correspondéncia — Alvara Ja.

Preencher o requerimento padrdo para Pessoa Juridica, sendo este assinado pelo préprio empresario,
solicitando a Inscrigdo e o Alvara Municipal, apresentar cdpia simples dos seguintes documentos:

* Documento de indentificagado pessoal com foto;

+ Contrato Social, Requerimento do Empresario ou Certificado de ME];

* Comprovante do CNPJ;

» Comprovante de Residéncia (Enderegcado ao Empresario);

* Declaragéo de endereco para fins de correspondéncia, fornecida pela Sala do Empreendedor;

* Em caso de condominio, apresentar autorizagao por escrito da administradora ou sindico, com assinatura
autenticada em cartério (Apresentar a via original);

» Caso a empresa seja optante pelo Simples Nacional, enviar comprovante.

O envio da senha para acesso ao sistema de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica — NF-e cidades, sera
condicionada a apresentacdo de um e-mail valido ao preencher o Requerimento Padrdo Pessoa Juridica.

Caso a empresa tenha o CNAE de transporte de carga, além da declaragdao de endereco para fins de
correspondéncia, citada na relagdo acima, o empresario também devera preencher a declaragdo para
transportador, que sera fornecida pela Sala do Empreendedor e anexar copia simples da CNH e do
Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo (CRLV).

Outras Informagoes

A adogao do procedimento disposto acima, dependera de analise previa dos CNAES constantes no CNPJ,
que deverdo estar em conformidade com o disposto no Art. 5°, §2° do Decreto 4058, de 2 de Abril de
2014:

Art 5° §2° O “Alvaré Ja”, disposto no caput aplica-se Unica e exclusivamente aos prestadores de servigcos
que nao recebem clientes ou utilizam de auxiliares ou funcionarios, sem a venda de materiais de qualquer
natureza, sem usar o local como estoque ou armazenamento de materiais a serem comercializados

Art. 9° A emissao do “Alvara J&” implicara na aceitagdo, pelos requerentes das condi¢cdes estabelecidas,
seja municipal, estadual ou federal.

Art. 13 § 2° Em casos do local do estabelecimento estar situado dentro de condéminos ou “loteamentos
fechados”, sera necessario a autorizagdo da administragdo do condominio ou do Loteamento

Art. 18 Paragrafo unico. A constatagdo de qualquer discrepancia entre o informado pelo requerente e a
realidade existente no estabelecimento sujeitara o infrator as penalidades e sang¢des previstas na legislagao
vigente, levando-se em conta a gravidade do caso.
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